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ISI KANDUNGAN 
 

 
 

NO. PERKARA MUKA SURAT 
 

 
 

1. Muka Depan Counselling2u 4 
2. Pendaftaran Pengguna Baru (Staff) 5 
3. Merujuk Pelajar 12 
4. Edit Profile 19 
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PENDAFTARAN  
(PENGGUNA BARU) 
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1)Klik UiTM Members: 
 Staff 

 

PENDAFTARAN: Proses staf untuk mendaftarkan diri di dalam 
sistem COUNSELLING2U. 
 
Tujuan:  
Memudahkan para staf untuk membuat kes rujukan. 
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2)Klik Butang Register 
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3)Pilih Member Type: 
STAFF 
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4) Masukkan Staff ID 
 

5) Klik Search 
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6) Klik Create an 
account 
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7)Klik UiTM Members: 
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9) Klik Login 
 

8) Isikan Username 
dan Password (sama 
dengan akaun portal i-

staff) 
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Dashboard akan terpapar 
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MERUJUK PELAJAR 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

KES RUJUKAN: Proses staf untuk merujuk 
pelajar/staf untuk menghadiri sesi kaunseling. 
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1) Klik REFERENCES 

2) Klik Reference List 
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3) Klik Add Record 
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4) Tick di kotak 

5) Klik Proceed 
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6) Isikan 
Student Id 

7) Klik Search 
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8) Isikan 
Issue/Problem 

9) Klik Save 
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Paparan My References akan 
keluar. Permohonan rujukan 
telah dihantar ke Ketua Pusat 
untuk tindakan seterusnya.  
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EDIT PROFILE 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

EDIT PROFILE: Proses staf untuk meletakkan maklumat di dalam 
sistem COUNSELLING2U. 
 
Tujuan:  
Memudahkan pihak PKK untuk meneliti maklumat yang diberikan 
lebih terperinci. 
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1) Klik USERS 

2) Klik My Profile 
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3) Isikan 
maklumat berikut 

4) Klik Submit 


